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Aktenplan Staatliche Zentralstelle für Fernunterricht (ZFU) 

 

01 Grundsätze 

01.01 Gesetze 

01.01.01 Staatsvertrag / FernUSG 

01.02 Verordnungen 

01.02.02 VO, ausbildungsgangbezogen 

02 Veranstalter 

02.01 Handelsregister 

02.02 QM-System 

02.03 Pädagogische Leitung 

02.04 Sonstiges 

02.05 USt-Bescheinigungen 

03 Lehrgänge/Verfahren 

03.01 Antrag 

03.02 PO / Rechtsgrundlagen 

03.03 Administrative Bearbeitung 

03.04 Begutachtung 

03.05 Pädagogische Bearbeitung 

03.06 Bescheide (außer FZ) 

03.07 LB-Dat 

03.08 FZ 

04 Förder- und Ordnungsangelegenheiten 

04.01 BAföG / AFBG 

04.02 AFG jetzt SGB III 

04.03 Vertrieb 

04.04 OWI 

04.04.01 Allgemeines 

04.04.02 Fallbezogenes 

04.09 Sonstiges 

05 Zentrale Aufgaben 

05.01 Finanzen 

05.01.01 Erlasse 

05.01.02 Haushalt 

05.01.03 Landeskasse 

05.01.04 Platzhalter für EPOSspezifika 

05.01.05 Länderanteile 

05.01.06 Steuer 

05.02 Organisation 

05.02.01 Interne Regelungen 

05.02.02 Inventar 

05.02.03 Sicherheit 

05.02.04 Datenschutz 

05.02.09 Sonstiges 
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05.03 Beschaffung 

05.03.01 Rechtsgrundlagen 

05.03.02 Ausschreibungen und Verträge 

05.03.03 IT-Beschaffungen 

05.03.09 Sonstiges 

05.04 Liegenschaften 

05.04.01 Verträge 

05.04.02 Maßnahmen 

05.04.09 Sonstiges 

05.05 Personal 

05.05.01 Recht und Regelungen 

05.05.02 Stellenbesetzung 

05.05.03 Zeiterfassung, Abwesenheiten 

05.05.04 Fortbildung 

05.05.05 Personalvertretung 

05.05.06 Mitarbeiter 

05.05.09 Sonstiges 

05.06 VA 

05.06.01 Mitgliedschaften 

05.06.02 Sitzungen 

05.06.09 Sonstiges 

05.07 IT 

05.07.01 Lizenzen IT 

05.07.02 Externe Dienstleistungen 

05.07.09 Sonstiges 

06 Beratung, Information, Öffentlichkeitsarbeit 

06.01 Beratung 

06.01.01 Behörden und Institutionen 

06.01.02 Privatpersonen 

06.02 Publikationen 

06.02.01 Ratgeber 

06.02.02 Amtliches Mitteilungsblatt 

06.02.09 Sonstige 

06.03 Veranstaltungen 

 


