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T.C. SEYHAN BELEDIYESI

AFET ISLERI VE RiSK YONETIMi MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA VATANDASA SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIZWETIN TAMAMLANWA SURES
1 Afet Farkindalik Egitimi Dilekce 30 is Guni
2 Afet Sonrasi Calisma Egitimi Dilekce (Ustyazi) 30 is Gunu
3 Ani Doga Olaylarina Miidahale Telefon ihbari Ayni Gln
4 Dogal Afetler Talep Beklemeksizin Ayni Gin (AFAD Koordinasyonunda)
5 Kayip Sahis (Arama) Afad Talep Ayni Gin (AFAD Koordinasyonunda)
6 Kurtarma Afad Talep Ayni Gin (AFAD Koordinasyonunda)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen slrede
tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

Isim

Unvan
Adres

Tel

Faks
E-Posta

ikinci Miiracaat Yeri

Afet isleri ve Risk Yonetimi Mudirligi isim
Memur Unvan
Seyhan Belediyesi 3.Kat No:334 Adres
444 01 91 (3601) Tel
Faks
agul@seyhan.bel.tr E-Posta

Afet isleri ve Risk Yonetimi
MadarlGga

Madur

Seyhan Belediyesi 3.Kat No:336

444 01 91 (3601)

azpoyraz@seyhan.bel.tr




SEYHAN
' BELEDIYESI

O

T.C. SEYHAN BELEDIYESI

EMLAK VE iSTIMLAK MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA VATANDASA SUNULAN HIiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER (EN GEG SURE)
Seyhan Belediye Encumenine 2 Defa Karar
1 3194 Sayili imar Kanunun 17. Maddesine Dilekge ile bagvuru yapilir Alinir.ilk Enciimen Karar satis olarak.ikinci
Istinmaden Hisseli Satis Islemi ' Encumen Karar Fiyat onayi i¢in yaklasik
1,5ay
Resen Yapilmaktadir. 2886 devlet ihale kanunu ilgili
maddelerine gdre Yapilmakta ihale siirecinde istenilen
belgeler, L i Seyhan Belediye Meclisine 1 Defa Seyhan
2 2886 SayIli Devlet ihale Kanununa Gére Sergek BK'?'IGT |g:|ré- Kan;J(nlkaarEetgih,Adr.egT . Belediye Enciimenine 2 Defa Karar
inaleli Satis islemi eyani,Belediye Borcu Yoktur Evraki,Gegici Teminat Alinir.ilk Enciimen fiyat onay! olarak. ikinci
Makbuzu,Sartname Bedeli,Imza Sirkisu,Onayli Enciimen ihalenin vaoiimasi 2 5-3 A
Sartname,Adli Sicil Kaydi yap 6973 AY
Tlzel Kisiler icin+Yetki Belgesi ve imza sirkiisu"
Ressen Yapilmaktadir.
ihale siirecinde istenilen belgeler,
Gergek Kisiler igin- Kanuni ikametgah,Adres Seyhan Belediye Encimenine 2 Defa Karar
3 2886 Sayil Devlet ihale Kanununa Gére Beyani,Belediye Borcu Yoktur Evraki,Gegici Teminat Alinir.ilk Enciimen Karar onay olarak.ikinci
Ihale ile Kiralama Iglemi Makbuzu,Sartname Bedeli,Imza Sirklsu,Onayli Encimen Karar Fiyat Igin belli olduktan
Sartname,Adli Sicil Kaydi sonra Ihale igin onaya ¢ikar.2,5-3 Ay
Tlzel Kisiler icin+Yetki Belgesi ve imza sirkisu"
4734 sayili Kamu ihale Kanunu
kapsaminda tagsinmaz kiralamalari,
4 4734 Sayili Kanuna Gére Kiralama islemi idarelerin hizmet ihtiyaclari icin (hizmet

binasi, depo vb.) acik ihale veya belli
istekliler arasinda ihale usulleriyle,
tasinmazin mulkiyetinin kamuya gecmedigi




sozlesmelerle yapilir. Yillik kira bedelleri
taksitli 6denebilir ve artig oranlari UFE'yi

gecemez.
5 Kurumlar arasi Tahsis islemi Kurumlar Arasi Yazisma Yaklasik 2 ay
6 Kurumlar arasi Bedelsiz Devir Kurumlar Arasi Yazisma Yaklasik 2 ay
7 Kurumlar Arasi Bedelli Devir Kurumlar Arasi Yazisma Yaklasik 2 ay
Vatantas dilekgcesine istinaden, s6z konusu
. Belediyemiz personellerince Tespit edilerek veya alani isgal eden kisiye isgal tespit tutanagi
8 Ecrimisil . AT .
Dilek¢e Basvuru hazirlanarak, Ecrimisil icin gerekli islemler
baslatilir.20 Gin
9 Kesin Adres (Numarataj) Olusturma Yapll Aplikasyon Rolevesi, Tapu (akabinde sahada Iki giin
tespit yapilir)
10 Kesin Adres (Numarataj) Belgesi - Mesken | Tapu, Kimlik fotokopisi (Kiraci ise kira s6zlesmesi) Iki giin
icin
1 Kesin Adres (Numarataj) Belgesi - isyeri Tapu, Kimlik fotokopisi, sirket Kasesi, imza Sirkiisti iki aiin
icin (Kiraci ise kira sozlesmesi) 9
. . i Onayli mimari proje, Yapi aplikasyon projesi, Vaziyet
12 Kesin AO!“?S (Numarataj) Olusturma- Yapi plani, Onayl yibf listesi, Koordinatlar, Harg Ayni gin
Ruhsati Igin .
beyannamesi

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildidi halde, hizmetin belirtilen sitrede
tamamlanmamasi durumunda ilk maracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri

isim : Emlak Biiro/Numarataj isim : Emlak ve istimlak Mudirlagu

Unvan : Memur Unvan : Emlak ve istimlak Mudiirii

Adres : Seyhan ilce Belediyesi Emlak ve istimlak Adres : Seyhan ilge Belediyesi Emlak ve
Mud. istimlak Mud.

Tel : Emlak Biro 432 74 74 / 3110 - Tel : 43274 74 /3100




Numarataj 432 74 74 / 3102

Faks : Faks :
E-Posta : emlakistimlak@seyhan.bel.tr E-Posta : emlakistimlak@seyhan.bel.tr



SEYHAN
' BELEDIYESI
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T.C. SEYHAN BELEDIYESI

ETUT VE PROJE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

S VAT e n SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER “‘Z""ET‘N(ETQ"C’;'QE"LS{.‘J"R";)A SUREs
1 Kres ve Gocuk Gunduz Bakim Evi Yapimi Talep Dilekgesi,imar durumu, Tapu Bilgisi 3 AY
2 g%ﬁeﬂ?ze”'eme Isleri (Otopark, Park Talep Dilekgesi,imar durumu, Tapu Bilgisi 3 AY
3 ;fc‘fjl?éjg'e” (Meveut Kamu Binalan Tadilat | +. o pilekcesi Imar durumu, Tapu Bilgisi 1AY
4 Taziye Evi Yapim isleri Talep Dilekgesi,imar durumu, Tapu Bilgisi 3 AY
5 Semt Pazari Yapim igleri Talep Dilekgesi,imar durumu, Tapu Bilgisi 3 AY
6 SEYMER Binasi Yapim isleri Talep Dilekgesi,imar durumu, Tapu Bilgisi 3 AY
7 | Spor Tesisi ve Kapali HavuzYapim Isleri Talep Dilekgesi,imar durumu, Tapu Bilgisi 3 AY
8 Emekliler Lokali Yapim si Talep Dilekgesi,imar durumu, Tapu Bilgisi 3 AY
9 Yasli Bakim Evi Yapim Isi Talep Dilekgesi,imar durumu, Tapu Bilgisi 3 AY
10 Genglik Merkezi Yapim isi Talep Dilekgesi,imar durumu, Tapu Bilgisi 3 AY
11 Bilgi Evi Yapim isi Talep Dilekgesi,imar durumu, Tapu Bilgisi 3 AY




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basgvuru eksiksiz belge ile yapildidi halde, hizmetin belirtilen sirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri
Isim

Unvan

Adres

Tel

Faks
E-Posta

Etid Proje MudirlGgua
idari Biro Personeli

Turhan Cemal Beriker Blv. No:57,
01068 Seyhan/Adana

444 0 191-2502

etutproje@seyhan.bel.tr

ikinci Miiracaat Yeri

isim : Etiid Proje Miidurliigi

Unvan : Etld Proje Muduri

Adres : Turhan Cemal Beriker Blv. No:57,
01068 Seyhan/Adana

Tel : 444 0 191-2501

Faks :

E-Posta : etutproje@seyhan.bel.tr
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T.C. SEYHAN BELEDIYESI

TR

FEN iSLERi MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA VATANDASA SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER T N GEC SURE)
NO HIZMETIN ADI
1 Yeni imar yollarinin agiimasi talebi Basvuru Dilekcesi 120 Gun
2 Asfalt iyilestirme calismalari Basvuru Dilekcesi 60 Gan
3 Kilit Parke Tasi ve kaldirim ¢alismalari Basvuru Dilekgesi 60 Giin
4 Hizmet binasi ve diger tesislerin boyanmasi Basvuru Dilekgesi 30 giin
5 Hiz kesici Kasis ¢alismalari Basvuru Dilekcesi 60 gun

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildidi halde, hizmetin belirtilen slrede
tamamlanmamasi durumunda ilk maracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ik Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri

isim : Fen Isleri Evrak kayit isim : Fen Isleri MiidurlGgi

Unvan : Memur Unvan : Fen isleri Mduri

Adres : TURHAN CEMAL BERIKER BULVARI Adres : Buyukdikili Mah.93001 sk.
DOSEME MAHALLESI NO:57

Tel : 4440191 Tel : 4440191

Faks : Faks :

E-Posta : yazisleri@seyhan.bel.tr E-Posta : fenisleri@seyhan.bel.tr




SEYHAN
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_ ~ T.C.SEYHAN BELEDIYESI
GENGLIK VE SPOR ISLERI MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

VATANDASA SUNULAN ; ; HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
S:‘IROA HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER (EN GEC SURE)
1 Spor Kursu Verilmesi Basvuru Formu, Kimlik Fotokopisi Spor bransina gore farklilik gostermektedir.
(2 ay- 8 ay- yil boyu )

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen slrede
tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri
isim : Genglik ve Spor Hizmetleri Madurlaga isim : Genclik ve Spor Hizmetleri
Muadurlaga

Unvan : Antrenor Unvan : Genclik ve Spor Hizmetleri Midur V.

Adres : Demetevler Mah.53056 Sok No:29 Adres : Demetevler Mah.53056 Sok No:29
Seyhan/ADANA Seyhan/ADANA

Tel : 0539 776 33 27 Tel : 0539 776 33 27

Faks : Faks :

E-Posta : E-Posta




SEYHAN
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. ~_T.C. SEYHAN BELEDIYESI
HUKUK iSLERI MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

VATANDASA SUNULAN i i HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
s:\lROA HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER (EN GEC SURE)
e Dilekce ( Dilekgede T.C. Kimlik Numarasi, Odeme
Yapilacak Banka Adi ile Banka Hesap Numarasinin
1 lama Bagl Vekalet Ucreti ve Yargilama belirtiimesi gerekmektedir.) Yasal Siire Icerisinde
Giderlerinin Odenmesi e Mahkeme Karari (Yasal olarak kesinlesme arandigi ¢
hallerde kesinlesmis karari)
e Odeme Vekile yapilacak ise Vekaletname
2 3071 Sayih Dilekge Hakkinin Dilekge, (Ad, Soyad, imza, Acik Adres ve T.C. Kimlik Yasal Siire icerisinde
Kullaniimasina Dair Bagvurular Numarasi ve Telefon Numarasinin yer aldidi Dilekce) ¢
“4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu” _
3 kapsaminda yapilan Bilgi Edinme Basvuru Formu Yasal Sire Igerisinde
Bagvurulari

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen sitrede
tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri

isim : isim :

Unvan : Avukat Unvan : Hukuk isleri Muduiri
Adres : Seyhan ilce Belediyesi Adres : Seyhan ilce Belediyesi
Tel : 4440191 Tel : 4440191

Faks : Faks :

E-Posta : Hukuk@seyhan.bel.tr E-Posta : Hukuk@seyhan.bel.tr
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T.C. SEYHAN BELEDIYESI

IKLIM DEGISIKLIiGi VE SIFIR ATIK MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA VATANDASA SUNULAN i i HIiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER (EN GEC SURE)
Kurum veya kurulusun Cevre Sehircilik ve iklim

1 CED (Cevresel Etkinin Degerlendiriimesi) Degisikligi Bakanligina Bagvuru yapilmasinin ardindan

Basvurular ilgili belediyeye yonlendirilmesi 15 is gunu

Cevre ve Gida Bilincine Yonelik Egitim
2 Calismalari Kurumsal ve/veya Sahsi Basvurular 10 is glnU

Geri Déniisebilen Atiklarin Satis islemleri
3 Lisansli firmalarin online basvuru ve/veya talepleriyle 10 is gunu
4 Kompost Talebi Lisansl firmalarin online basvuru ve/veya talepleriyle 10 is glnU

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen slrede
tamamlanmamasi durumunda ilk maracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

isim

Unvan

Adres

Tel
Faks
E-Posta

ikinci Miiracaat Yeri

iklim Degisikligi ve Sifir Atik MidarlGgi isim

Cevre Muhendisleri/Buiro 1 Unvan

Seyhan Belediyesi iklim Degisikligi Ve Adres
Sifir Atik Mudarluga 3.Kat

4440191 Tel
Faks
iklim@seyhan.bel.tr E-Posta

10

iklim Degisikligi ve Sifir Atik
Mudarlaga

Cevre -Gida Muhendisleri/Bliro2

Seyhan Belediyesi iklim Degisikligi
Ve Sifir Atik Mudurliga 3.Kat

4440191

iklim@seyhan.bel.tr
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T.C. SEYHAN BELEDIYESI

IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA VATANDASA SUNULAN ; ; HIiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER (EN GEC SURE)
1 Yerinde inceleme Dilekge 30 Gin + Kultar ve Tur_i_zm _Bakanllgl Kurul
Karar suresi
2 Tahakkuk Har¢c Makbuzu 1 Giln
Dilek¢e+Kep
3 Resmi Kurumlar ve Vatandas Yazisma Belirtilen sure
4 Ada ve parsel sorgulama Dilekge 1 Gln
5 Ruhsat ve iskan bagvuru evrak kontrolii Dilekge 1 Giln
6 Elektrik Proje Kontrol ve Proje imzalama Dilekge , 4 Takim Proje Ciktisi, Buro Tescil Belgesi, 30 Gin
Oda Sicil Belgesi, Taahhiitname
7 Yapi Denetim Hakedis Verme Dilek¢ce, Hakedis Dosyasi 30 Giun
8 Yapi Kullanim izin Verme “Dllekge,Yapl Kullanim Formu 30 Gin
9 Yapi ingaat Seviye Tespit Dilekge 30 Giin
Dilekce
10 Basit Onarim Talebi 30 Gun

11




Dilekge, Yap! Ruhsati, Yapi kullanim izin belgesi, Tapu,

11 Basit Tamir ve Tadilat izin Talebi kira s6zlesmesi, kimlik fotokopisi, yetki belgesi, 30 Gin
vekaletname vb.
. . P
12 S”ay" Proje Uzerinden Net ve Brut m Dilekge, Yap! Ruhsati, Mimari proje(CD),yetki belgesi, 30 Giin
esaplama
vekaletname vb
Dilekge, Tapu belgesi, Kimlik belgesi (Taraflara varsa
temsilcilerine ait), islemde temsil var ise temsil belgesi
(Yetki belgesi, Vekaletname vb.), Mimari proje, Toplu
13 Kat irtifaki Proje Onayi Yapilarda Vaziyet Plani ve Yapi Ruhsati, Mimari 30 Giun
projelerin onay slrecinde dizenlenmis yapi aplikasyon
projesi (2021/4), Mimari projenin U¢ boyutlu sayisal
yapi modeli (2021/4)
Dilekge, guncel tapu kaydi, imar c¢api, plankote, onayli
mimari proje, oda tescilli peyzaj mimari tarafindan
14 Peyzaj Projesi Onay! hazirlanan uygulama projeleri (vaziyet plant, 30 Giun
yapisal/bitkisel peyzaj), Bliro Tescil Belgesi (BTB),
sdzlesme ve mesleki denetim raporudur
Dilekce, 4 Takim Hakedis Raporu, Yapi Denetim
15 Bahce Duvari Hakedis Onayi Soézlesme, Fotograf, Banka Dekontu, Fatura ve Yapi 30 Giun
Denetim Personel Bildirgesi
Tapu sahibi ise tapu fotokopisi ve kimlik Eksper ise
16 Tasinmazlarin Projelerinin Bakilmasi Takbis Belgesi Yetki Yazisi Bilirkisi ise Mahkeme Yetki 1 ILE 5 GUN iCERISINDE
Yazisi
i Yapi Ruhsati Mekanik Tesisat Proje "Dilekge, Projeler, Oda Sicil Belgesi,Taahhutname 20 G
" an
Kontrolu "
18 Asansér Tescil Belgesi Dilekce, asansor i§le.tme ve bakim yonetmeliginin 7. 30 Giin
madde 2. fikrasinda istenen belgeler
19 Asli Gibidir Bagvurusu Dilekge 30 Giun
20 Sikayet dilekgesi Dilekge 30 Gun
21 Guvenlik Onlemi alinmasi hak. Dilekge 30 Gin

12




Yap! Denetim Mekanik Tesisat Proje CD

22 Kontrolii Dilekge 30 Giun
23 Ruhsat Eki Mekanik Projelerin Onay:i Proje Ve Ekleri 30 Gun
24 Hakedis Gérevi Yerinde incelemesi Gorev Talep Dilekgesi 30 Gin
25 Hakedis Seviyesi Onayi Hakedis Dosyasi Ve Ekleri 30 Giun
26 Cd Kontrol Ve Onayi Dilek¢e Ve EKli Cd 30 Gun
Yapi Denetim Elektrik Tesisat Projesi ve . .
27 | Exlerinin CD Kontroli Dilekge 30 Gun
"Dilekge, 4 Takim Proje Ciktisi, Geoteknik rapor, Blro
. . . Tescil Belgesi, Oda Sicil Belgesi,Taahhitname, P.A.I.Y .
28 Statik Proje ve Geoteknik Rapor Kontrol Md.57.6. Proje miiellifli is deneyim belgesi 30 Giun
Dilek¢e, GES proje ve Universite uygunluk raporu, Yapi
29 GES bagvuru kontrol ile ilgili belgeler 30 Giun
Dilekge ve ekinde tapu,imar
30 Arazi calismalari ile ilgili dilekge cevabi durumu,aplikasyon,plankote, vaziyet plani ve kesit 1-5 gln igerisinde
(mimar tarafindan imzal kaseli)
Veri raporu ve Geoteknik Rapor ile birlikte sondaj Mimari proje onayindan sonra; Rapor
31 Zemin ve Temel Etit Raporlarinin loglari, arazi tutanaklari, laboratuvar sonuglari, parsel tarafimiza iletildikten itibaren incelenip
incelenmesi ve onaylanmasi ile ilgili belgeler, var ise zemin islah projeleri dizeltmeler var ise ilgili maellife bildirilir. 30
gln icerisinde onay asamasina gegilir.
32 Arazi Kontrolii ve sondaj teslimleri Arazi caligmalarinin bittigi firma tarafindan bildirilir. 1-5 giin ierisinde
Dilekge, proje hizmet s6zlesmesi, gincel DAkimlu
33 Yapi Denetim Kurulusu Belirlenmesi tapu, prije muelliflerine ait siciller, Aplikasyon Krokisi, 30 Gin
Vekaletname,
Yapi denetim kurulusu seviye tespit tutanagi, hakedis
34 Hakedis (Seviye Tespit) Onayi raporu, fatura, dekont, fotograf, beton kalip tutanaklari, 30 Giin

ruhsat , personel bildirgesi,Yibf formu, Taahhitname,
Hizmet s6zlesmesi

13




Fesih dilekgesi, Noter onayl fesih ihbarnamesi, seviye
tespit tutanaklar, fotograflar, ruhsat fotokopisi, isyeri

35 Yapi Denetim Hizmet Sézlesmesi Feshi teslim tutanagi, YiBF form, taahhitname, YDK 30 Gin
s6zlesmesi, hakedis raporlari, gincel tapu kaydi
36 Santiye Sefi Degisikligi/istifasi Basvuru dilekgesi, Seviye tespit tutanaklari 30 Gun
; . . Yapi ruhsati, yapi kullanma izin belgesi, kat karsiligi .
37 | Is Deneyim Belgesi sézlesme, SGK isyeri bildirgesi 30 Gun
38 Yap! insaat Seviye Tespit Dilekge 30 Giun
Yetkilendiriimesi olan emlak eksperlerine ve
tapu sahibi, kiraci ya da vekaletnamesi olan C - _
39 vatandasglara yapi ruhsati ve yapi kullanma Tapu fOtOKOP'S'.’ k|m__I|k fotokop|3|, yapi sahibi veya 5 dk.
. AP, vekaletname, kira s6zlesmesi
izin belgesi (iskan) ile ilgili bilgi/belge
vermek
"Arsiv ve dijital sistem kayitlarini esas
alarak, talep edilen tagsinmazlara ait onayli
Yapi Ruhsati ve Yapi Kullanma lzin Belgesi | Tapu fotokopisi, kimlik fotokopisi, yapi sahibi veya
40 . . P . 5 dk.
(Iskan) suretlerini hazirlamak, vekaletname, kira s6zlesmesi
Yapi ruhsati ve yapi kullanma izin belgesi
(iské&n) Asl Gibidir Belgesi vermek."
41 Yapi Ruhsati Diizenlenip Onaylanmasi Ruhsat islem Dosyasi 30 Gun
Yapi kullanma izin belgesi (iskan) sireciyle
ilgili ilgili kurum ve kuruluglarla (SGK, Vergi
Dairesi, Tapu Maduarlaga, Mali Hizmetler _ _
42 Madarlaga, Gelirler Mudurltgu, Yapi Iskan Islem Dosyasi 30 Gin
Kontrol Madarlugu, ilgili mudarlikler vb.)
gerekli resmi yazismalari gergeklestirmek
ve dosyalarin tekemmdulinu saglamak.
Birim amiri tarafindan hizmetin geregi
43 olarak kanun ve mevzuata uygun olarak 30 Giin

verilen diger benzeri nitelikteki gorevleri
yerine getirmek.

14




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basgvuru eksiksiz belge ile yapildidi halde, hizmetin belirtilen slrede

tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri
isim : imar ve Sehircilik Midirligi isim
Unvan : Memur Unvan
Adres : Déseme Mahallesi Turhan Cemal Adres
Beriker Bulvari No:57
Tel : 4440191 Tel
Faks : Faks
E-Posta : imar@seyhan.bel.tr E-Posta

15

imar ve sehircilik Madarligi

imar ve Sehircilik Miduri
Déseme Mahallesi Turhan Cemal
Beriker Bulvari No:57

4440191

imar@seyhan.bel.tr
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T.C. SEYHAN BELEDIYESI

INSAN KAYNAKLARI VE EGIiTiM MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

3-Calisma kurallarini gosterir ek s6zlesme
4-Okul tarafindan yapilan sigorta belgesi

5-Kimlik Fotokopisi"

SIRA VATANDASA SUNULAN ; ; HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER (EN GEC SURE)
" 1- Aciktan atanma talebini beyan eden ve .
. . . L . Naklen ve agiktan atanma talepleri ile
Farkli Kurumlardan Belediyemize yapilan deneyimlerini igeren dilekge, N .
) sozlesmeli personel olarak ¢alisma talep
1 Naklen ve Agiktan Atanma talebi . S L
g . . dilekceleri degerlendirilerek en ge¢ 1 ay
2- Fotografli CV ve hizmet belgesi ile basvuran o
L - - o icerisinde olumlu/olumsuz cevaplandirilir.
kisinin kendisine ait 6zgecmisi
"1-Staj Basvuru Formu
2-Ogrenci velisi ve Okul Mudiirii tarafindan imzali
) Mesleki Egitim Soézlesmesi Staj talebinde bulunan dilekgeler
2 Lise Mesleki Staj Egitimi Ogrencilerinin degerlendirilip en ge¢ 1 Ay icerisinde
Staj Islemleri 3-Calisma kurallarini gosterir ek stzlesme olumlu/olumsuz cevaplandirilir.
4-Okul tarafindan yapilan sigorta belgesi
5-Kimlik Fotokopisi"
"1-Staj Basvuru Formu
2-Ogrenci velisi ve Okul Miduri tarafindan imzali
. e oo o . Mesleki Egitim S6zlegmesi Staj talebinde bulunan dilekgeler
Universite Ogrencilerinin Staj Islemleri 9 - AR
3 degerlendirilip en ge¢ 1 ay icerisinde

olumlu/olumsuz cevaplandirilir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildidi halde, hizmetin belirtilen slrede

tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.
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ilk Miiracaat Yeri
Isim

Unvan
Adres

Tel

Faks
E-Posta

insan Kaynaklari ve Egitim MidurlGgi

Memur

Déseme Mah. Turhan Cemal Beriker
Bulv. No:57 Kat:3 Seyhan/ADANA
0322 421 18 06

0322 421 18 09

0322 421 18 00

personel@seyhan.bel.tr

ikinci Miiracaat Yeri
Isim

Unvan
Adres

Tel

Faks
E-Posta

17

insan Kaynaklari ve Egitim
Mudarlugi

insan Kaynaklari ve Egitim Mudurd
Déseme Mah. Turhan Cemal Beriker
Bulv. No:57 Kat:3 Seyhan/ADANA
0322 421 18 06

0322 421 18 09

0322 421 18 00

personel@seyhan.bel.tr



SEYHAN
' BELEDIYESI

O

T.C. SEYHAN BELEDIYESI

ISLETME VE iSTIRAKLER MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA VATANDASA SUNULAN ; ; HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER (EN GEC SURE)
1 Dugun Salonu Tahsisi(nisan,kina,digin So6zlesme Akti,6demeden sonra banka dekontu 1 Giin
vb.)
2 Otopark Hizmeti Arac¢ Ruhsati fotokopisi,kimlik fotokopisi 1 Gln

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen slrede
tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

isim
Unvan
Adres

Tel
Faks
E-Posta

ikinci Miiracaat Yeri

isletme ve istirakler Mudarlagi isim

Buro personeli Unvan

Doéseme Mahallesi Turhan Cemal Adres

Beriker Bulvari No:57

0322 432 74 74/2202 Tel
Faks

isletme@seyhan.bel.tr E-Posta
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isletme ve istirakler Midurligu
isletme ve istirakler Miidiirt
Déseme Mahallesi Turhan Cemal
Beriker Bulvari No:57

0322 432 74 74/2202

isletme@seyhan.bel.tr



SEYHAN
' BELEDIYESI

O

T.C. SEYHAN BELEDIYESI

KADIN VE AILE HiZMETLERiI MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA VATANDASA SUNULAN i i HIiZMETIN TAMAMLANMA SURESI

NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER (EN GEC SURE)

Talep (Bireysel Bagvuru-Ulakbel-Telefon-SiM
1 Psikolojik Danismanlik Hizmeti WhatsApp Destek Hatti Bagvuru) 1-5 is gund
2 Sosyal Destek Sosyal Inceleme Formu 1-5 is giini

Nikah Bagvuru Evraklar Uygun olan nikah tarihinde nikah akdi
3 Nikah islemleri gerceklesmektedir.

Nikah Basvuru Evraklari Nikah kiyllmadan 6nce egitim
4 Evlilik Oncesi Egitim planlanmaktadir.

Kurs sureleri branglara gore degiskenlik

5 Kimlik ve Diploma Fotokopisi gOstermektedir. ( Kurs streleri 1 buguk ay

SEYMER Kurslari

ile 4 buguk ay arasi surebilmektedir.)

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile

tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

isim
Unvan

Adres
Tel

Faks
E-Posta

Kadin ve Aile Hizmetleri Mudurligu ikinci Miiracaat Yeri
isim
Sosyal Hizmet Uzmani Unvan

Narlica Mahallesi 56082 Sok. No:2 Kat:1 Adres
Kapali Semt Pazari Yani

444 0 191 Tel
Faks
kadinveaile@seyhan.bel.tr E-Posta
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yapildigi halde, hizmetin belirtilen surede

Kadin ve Aile Hizmetleri MUdurligu

Nikah Birimi

Nikah Memuru

Déseme Mah. Turhan Cemal Beriker
Bulvari No:57

444 0 191

kadinveaile@seyhan.bel.tr




SEYHAN
' BELEDIYESI

O

___ T.C.SEYHAN BELEDIYESI
KENTSEL DONUSUM MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA VATANDASA SUNULAN . HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
s e BASVURUDA ISTENILEN BELGELER (EN GEC SURE)
1 | Kentsel Donustm icerisinde kalip Ada, Parsel, Mahalle bilgisi 15 giin
kalmadigi Bilgisi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen slrede
tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri Kentsel Déndsim MudarlGga ikinci Miiracaat Yeri

isim : isim :

Unvan : Harita ve Kadastro Mihendisi Unvan : Kentsel Donusum Muddra

Adres : Seyhan lige Belediyesi Hizmet Binasi Adres : Seyhan lige Belediyesi Hizmet Binasi
Tel : 444 0191 Tel : 444 0191

Faks : Faks :

E-Posta : kentseldonusum@seyhan.bel.tr. E-Posta : kentseldonusum@seyhan.bel.tr.
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SEYHAN
' BELEDIYESI

O

_ T.C. SEYHAN BELEDIYESI
KIRSAL HiZMETLER MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA VATANDASA SUNULAN ) ] HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER (EN GEC SURE)
1 Sis Bitkisi ve Cam Agaci Temini Dilekge 30 glin
2 Sis Bitkisi Bakim Egitimi Dilekce 90 gun
3 Tarnim Teknikleri Egitimi Dilekce 90 Gun

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildidi halde, hizmetin belirtilen slrede
tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri
Isim

Unvan

Adres

Tel

Faks

E-Posta

Kirsal Hizmetler MadurlGgu

Ziraat MUhendisi

ikinci Miiracaat Yeri
Isim
Unvan

ismetpasa Mahallesi Mehmet Akif Ersoy  Adres

Cad. No:217
444 01 91/4603

0322 421 20 21

ookmen@seyhan.bel.tr

Tel

Faks

E-Posta

21

Kirsal Hizmetler MadarlGgu
Kirsal Hizmetler Midur V.

ismetpasa Mahallesi Mehmet Akif
Ersoy Cad. No:217

444 01 91/4602

0322 421 20 21

btuncer@seyhan.bel.tr




&) sExan

_~ T.C.SEYHAN BELEDIYESI
KRES MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

VATANDASA SUNULAN i i HIiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
S:\IR(;\ HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER (EN GEC SURE)
ikametgah, cocuk agsi karti, kimlik bilgileri, aile gelir Basvuru baslangig bitis tarihleri toplam 25

1 Online Kres Basvurusu durumu beyani giin (Kurum vatandasin talepleri
dogrultusunda sureyi uzatabilir)

2 Krese dgrenci alimi igin noter c¢ekilisi Online Basvuru Talebi 5 glin (Kurum talebe gére sireyi

degistirebilir)
3 Vatandastan gelen kres hakkinda talepler Dilekce 30 Giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildi§i halde, hizmetin belirtilen surede
tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri
isim : Kres Mudirligi isim : Kres Midirltgi
Unvan : V.HKI Unvan : Kres Midri
Adres :  Gurselpasa Mahallesi 75586 Sok. No:9 Adres :

Seyhan
Tel 1 0322502 14 61 Tel : 0322 502 14 61
Faks : Faks :
E-Posta :  kres@seyhan.bel.tr E-Posta : kres@seyhan.bel.tr

22




SEYHAN
' BELEDIYESI

O

T.C. SEYHAN BELEDIYESI

KULTUR, SANAT VE SOSYAL iSLER MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

VATANDASA SUNULAN i i HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
s:\lROA HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER (EN GEC SURE)
1-Tarih uygunlugunu sorgulamak igin kurumsal mail 1-Tarih uygunlugi;grgﬁliljlne donus 5(bes)
g-eSnalllgziges’igetg::amelermu 2-Salon Tahsis talep formunun yazi igleri
3-Salon tahsis sézl% mesi evrak kayit birimine ulastiriimasi
Salon Tahsisi(licretli/lcretsiz) . 5! : 3-Valilik alindi belgesinin ibraz
1 4-Valilik alindi belgesi (Halka agik veya bilet satiglh edilmesi(Bilet satisli veya iicretsiz halka
organizasyonlarda Valilik Hukuk Igleri Sube acik etkir$1likteyistenir)
Muddrlagune izin bagvurusu yapildigina dair belgedir) 4-Etkin|ik§;en 5(bes) giin 6nce tahsis
5-Salon tahsis Ucreti 6deme dekontu(Ucretli . 0e3) 9
. ) o Ucretinin 6denmesi (Bilet satish halka acik
tahsislerde istenir) etkinlikte istenir)
Seyhan Belediyesi web sitesinde agilan ""Kurs
Basvuru™ linkinden Yasar Kemal Kultir Merkezi ve Sosyal medyada ilana ¢ikan basvuru
. . Seyhan Sanat Evi Kurs basvurulari kursiyer bilgilerini tarihinin sonlanmasinin akabinde
2 Yagar Kemal Kiiltir Merkezi ve Seyhan iceren formun doldurulmasi ya da, Yasar Kemal Kultar egitmenlerin kursiyerleri egitim programi
Sanat Evi Kurs Basvurulari ) g 2 . o
Merkezine ve Seyhan Sanat Evine sahsen basvuru hakkinda bilgilendirerek egitim
yapilmasi sureti ile bagvurular kabul edilmektedir. c¢alismalarinin baglamasi.

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen sitrede
tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

iIk Miiracaat Yeri

Isim
Unvan

Memur

Kultir Sanat ve Sosyal igler MidarlGgi

ikinci Miiracaat Yeri

isim
Unvan

23

Kultir Sanat ve Sosyal igler
Madurlaga

Kultir ve Sosyal igler Mudari




Adres

Tel
Faks
E-Posta

Doéseme Mahallesi Turhan Cemal
Beriker Bulvari No:57 Yasar Kemal
Kultir Merkezi

444 0191

seyhankultur@gmail.com

Adres

Tel
Faks
E-Posta
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Doéseme Mahallesi Turhan Cemal
Beriker Bulvari No:57 Yasar Kemal
Kultir Merkezi

444 0 191

seyhankultur@gmail.com



SEYHAN
' BELEDIYESI

O

T.C. SEYHAN BELEDIYESI

KUTUPHANE VE MUZELER MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Almak isteyen Yazarlar

SIRA VATANDASA SUNULAN ; ; HIiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER (EN GEC SURE)
1 5 -12 Yas Arasi Cocuklara Trafik Egitimi Dilekce Bir Sonraki Egitim Dénemi
2 Lgs - Yks Hazirlik Kursu Basvuru Formu 30 Giun
3 Kitap Fuarinda Belediyemiz Standinda Yer Dilekge 30 GUN

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile

tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

isim

Unvan
Adres
Tel

Faks
E-Posta

ikinci Miiracaat Yeri

Kitiiphane ve Miizeler Midirl(igii isim
Memur Unvan
Seyhan Belediyesi Merkez Bina Adres
(0322) 4327474 - 4440191 Dahili Tel
(4302)
Faks
E-Posta
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yapildigi halde, hizmetin belirtilen surede

Katiphane ve Muzeler Mudurlagu

Kutiphane ve Muzeler Muduru
Seyhan Belediye Merkez Bina
(0322) 4327474 - 4440191
Dahili (4301)



SEYHAN
' BELEDIYESI

O

o _T.C. SEYHAN BELEDIYESI
MAKINA iIKMAL MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA VATANDASA SUNULAN ; ; HIiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER (EN GEC SURE)
1 Amatdr Spor Kultplerinin Arag Talepleri Dilekce 1 Giin
2 Vatandas Cenazelerine Arag Talepleri Dilekge 1 Giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen slrede
tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basgvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : Makine ikmal Bakim ve Onarim ikinci Miiracaat Yeri : Makine ikmal Bakim ve Onarim
Madurluga Madurlaga

isim : isim :

Unvan : Memur Unvan : Madar

Adres : Déseme Mh. Turhan Cemal Beriker Blv.  Adres : Déseme Mh. Turhan Cemal Beriker
No.:57 Seyhan/ADANA Blv. No.:57 Seyhan/ADANA

Tel : 444 0191 Dahili (2105) Tel : 444 0191 Dahili (2105)

Faks : 0322 421 20 21 Faks : 0322 421 20 21

E-Posta : makineikmal@seyhan.bel.tr E-Posta : makinaikmal@seyhan.bel.tr
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SEYHAN
' BELEDIYESI

O

o T.C. SEYHAN BELEDIYESI
MALI HiZMETLER MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA VATANDASA SUNULAN ; ; HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER (EN GEC SURE)
1 Odeme icin hesap bilgileri 1 Dilekce 10.Giln
Banka teminat mektubuna istinad jan | Dlekee
2 anka teminat mektubuna istinaden yapilan Giinliik

mahsup iglemi.

. . Cimer sisteminden muracaat
Cimer bagvuralan taleplere gereginin 10.Glnlik

3 yapilimasi ve cevaplanmasi

4 | Vatandasin talebi dogrultusunda 1.Dilekge 10.Giinliik
alacaklarindan kurum(Vergi borglari ...vb.) '
Dilekceye istinaden alacaklari hakkinda ve , -

S | yapilan yasal kesintiler ile ilgili bilgi 1.Dilekge 10.Gnlak

. . .. .| 1.Dilekce

Kamulastirma tutanaginin imzalanmasi itibari "

6 : SR - 45.Gun
ile 45 gun icinde 6deme yapilir.
ilanli takiplerde kesinlesen mahkeme 1.Dilekce

7 kararlari icin avukatin vermis oldugu dilekce 30.Giin
tarihinden itibaren 30 gun i¢cinde 6deme '
yapllir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge isteniimesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen sitrede
tamamlanmamasi durumunda ilk mdracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.
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ilk Miiracaat Yeri
Isim

Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta

Mali Hizmetler MudurlGgui
Memur

Seyhan lice Belediyesi
032243274 74

malihizmetler@seyhan.bel.tr

ikinci Miiracaat Yeri
isim

Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta
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Mali Hizmetler MUdrlaga
Mali Hizmetler MudarlGga
Madar

Seyhan lice Belediyesi
0322 43274 74

malihizmetler@seyhan.bel.tr



SEYHAN
' BELEDIYESI

O

T.C. SEYHAN BELEDIYESI

MUHTARLIK iSLERi MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA VATANDASA SUNULAN ; ; HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER (EN GEC SURE)
1 Bayrak talebi 1.Dilekge 30 gln

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen slrede
tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri Mubhtarlik isleri Madurliigi ikinci Miiracaat Yeri
isim isim

Unvan Memur Unvan

Adres Seyhan lIce Belediyesi Adres

Tel 0322 421 16 00 Tel

Faks Faks

E-Posta mubhtarlikisleri@seyhan.bel.tr E-Posta
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Muhtarlik isleri Mudirlagi

Muhtarlik Isleri Muduri
Seyhan lice Belediyesi
0322 421 16 00

mubhtarlikisleri@seyhan.bel.tr



SEYHAN
' BELEDIYESI

O

) _ T.C. SEYHAN BELEDIYESI
OZEL KALEM MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA VATANDASA SUNULAN i i HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER (EN GEC SURE)
Kimlik ve iletisim bilgileri, Randevu konusu
1 Randevu verilmesi (Randevu konusuna gore ilgili birimlere yonlendirme 2 is glinl
yapilabilir.)
2 O_n_erl talep__ve §|k_a_yet|er|n alinmasi, ilgili Dilekce ve vatandasin sunacagi ek belgeler Gunlak
birimlere yonlendiriimesi
3 Makama gelen misafirlerin agirlanmasi Kimlik ve iletisim bilgileri 30 dakika
4 Belediyemizin gesitli etkinlik ve Davetiye, program bilgileri Program suresince

organizasyonlarda temsil edilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen slrede
tamamlanmamasi durumunda ilk mdracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri

Isim : Ozel Kalem Midurliigi isim : Ozel Kalem Miidurliigi
Unvan : Memur Unvan : Ozel Kalem Mudirii
Adres : Seyhan ilge Belediyesi Adres : Seyhan ilge Belediyesi
Tel : 444 01 91/1000 - 1001 Tel : 444 01 91 /1007

Faks : 03224334970 Faks : 03224334970

E-Posta : ozelkalem@seyhan.bel.tr E-Posta : ozelkalem@seyhan.bel.tr
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SEYHAN
' BELEDIYESI

O

T.C. SEYHAN BELEDIYESI
PARK VE BAHGELER MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA VATANDASA SUNULAN ; ; HIiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER (EN GEC SURE)
1 Agac Kesme (Omriinii Tamamlamigsa) 1-Dilekge ; 30 glin
2-Orman Bolge Mudurligid'nden Alinan |zin Belgesi
2 Aga¢ Budama Dilekge, Ucret Odeme Makbuzu 30 gun
3 Cim Bicme Dilekge 30 glin
4 Cim Ekme Dilekge 30 glin
5 Bank Temini Dilekce 30 gun
6 Parklara Sehit ismi Verilmesi Talebi Dilekce 150 gun
7 Parklara Hayrat Cesmesi Yapilmasi Talebi Dilekge 30 giin

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen sitrede
tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

!Ik Muracaat Yeri : Park ve Bahgeler Mudurlugu !kinci Muracaat Yeri : Seyhan Belediyesi

Isim : Isim :

Unvan : Park ve Bahgeler MudurU Unvan : Belediye Bagkan Yardimcisi

Adres : Yeni Mh. Ali C6gur Cd.-87071 Cd. Adres : Doéseme Mh. Turhan Cemal Beriker
Kesisimi, No:18 Seyhan/ADANA Blv. No.:57 Seyhan/ADANA
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Tel : 444 01 91 Tel : 444 01 91
Faks : Faks : 03224334970
E-Posta : parkbahce@seyhan.bel.tr E-Posta : halkmasasi@seyhan.bel.tr
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PLAN VE PROJE MUDURLUGU

SEYHAN
' BELEDIYESI

O

AN BELEDIYESI

I

T.C. SEY

X

IZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA VATANDASA SUNULAN ; ; HIiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER (EN GEC SURE)
1 Ker_1t Qto_masyon _S|stem|ne (KEGS) guncel 1- Onayli aplikasyon krokisi 2- Dilekce 2 gln
verilerin islenmesi.
2 imar gapi 1- Dilekge 2- Harg Ucreti Makbuzu 2 gin
3 Ada Parsel degisikligi 1- Dilekge 2- Tapu ornegi 2 gun
3194 Sa.y'“ mar kanunun 15 ve 16. 1- NCZ ve NIW formatinda dosya 2- Tam muvafakat
4 Maddesine istinaden yapilan islemler . . 1ay
vatandas dilekgesi.
1- imar gapi 2- Takyidatli tapu kaydi 3- Kimlik fotokopisi
5 Plankote (su basman) igleri ve noter vekaletnamesi 4- Onayl mulkiyet raporu 5- 1 hafta
Oda s6zlesmesi ve gerekli haritalar
IMAR PLANLARI ILE iLGILI BILGI VE . . .
6 BELGE TEMINi 1- Dilekge 2- Tapu 6rnegi 15 glin
1- Dilekge 2-Tapu 3-Cap 4-Vekaletname (gerektiginde)
5-Muvafakatname (gerektiginde) 6-Sehir Plancisi
7 MAR PLANI DEGISIKLIGI TEKLIF Karnesi 7-Plan Paftalari 8-Plan Agiklama Raporu 9- Dosya igerisinde eksik evrak bulunmamasi

Kentsel Teknik Altyapi Etki Degerlendirmesi Raporu 10-
Gerekli kurum gorusleri 11-Sayisal tim veriler (CD
ortaminda)

durumunda Meclis glindemine sunulur.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile

tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

isim
Unvan

Memur

Plan ve Proje MudarlGgua

ikinci Miiracaat Yeri
Isim
Unvan
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yapildigi halde, hizmetin belirtilen slrede

Plan ve Proje MudurlGgu

Plan ve Proje Mudurd




Adres

Tel
Faks

E-Posta

Déseme Mah. Turhan cemal Beriker
Bulv. No:57 Seyhan/ADANA Seyhan
Belediyesi Hizmet Binasi

444 01 91
0.322.4334970

planproje@seyhan.bel.tr
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Adres

Tel
Faks

E-Posta

Doéseme Mh. Turhan Cemal Beriker
Blv. No.:57 Seyhan/ADANA

444 01 91
03224334970

planproje@seyhan.bel.tr



SEYHAN
' BELEDIYESI

O

T.C. SEYHAN BELEDIYESI

RUHSAT VE DENETIM MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA VATANDASA SUNULAN ; ; HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER (EN GEC SURE)
a) Basvuru Beyannamesi
b) Kesin adres Tespiti
c¢) Vergi Levhasi
¢) Bagh Olunan Oda Kaydi, Faaliyet Belgesi
d) Sirket Ana Soézlesmesi, imza Sirkiist, Ticari Sicil
Gazetesi
e) Vekaletname
f) Ustalik Belgesi, SGK Kaydi
g) Kurs Bitirme Belgesi, Diploma Miracaatlarin incelenmesi sonucu teslim
h) Tapu Kaydi, Yapi Kullanma izin Belgesi edilecek dosya tam ve eksiksiz ise ruhsat
1 isyeri Agma ve Calisma Ruhsati Verilmesi 1) Kira Kontrati duzenlenerek teslim edilir.
j) Kat Malikleri Muvafakatnamesi Eksik evrak durumunda (15) gunlik sire
k) Emlak Beyani verilir. Eksikler tamamlandiktan sonra
) itfaiye Raporu, Yangin Séndirme Tip Faturasi ruhsat dlzenlenir.
m) Cevre Temizlik Vergisi
n) Emlak Beyani
0) Risk Analizi ve Acil Durum Eylem Plani
p) Saglik Raporu
r) Nifus Clzdan Fotokopisi
s) ilkyardim Seti Faturasi
t) Yabanci Uyruklu Sahislardan Calisma izin Belgesi
u) Bazi Meslek Dallari icin Yetki Belgesi
z) II\?Au?sat_ll_ptiIE ilslkgesi Mdiracaat evraklarinin tam olmasi
2 isyeri Agma ve Calisma Ruhsati iptali ) Maliye Terk Yoklamasi durumunda gun icerisinde iptal islemi

c) isyeri Agma ve Calisma Ruhsat Asli
d) Vekalethame, Imza Sirkisi (Sirket ise)

yapilir.
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Dilekge
Kimlik Fotokopisi
Vekaletname, Imza Sirkisu (Sirket ise)

E; Muracaat konusuna gore (15) glin
d)

a) Dilekce

b)

d)

a)

3 Bilgi ve Belge Talebi SO \S
icerisinde cevap verilir.

Miracaat durumuna gore (3) glin

Kimlik Fotokopisi o i,
icerisinde cevap verilir.

Vekaletname, imza Sirkiisi (Sirket ise)
Kesin Adres Tespiti
b) Gazete ilani (Kayip - Zayi vs.)
c) Vergi Levhasi - E-Yoklama
5 Ruhsat Yenileme, Kayip, Zayi d) Oda Kayit ve Faaliyet Belgesi, Sicil Gazetesi Son
Hali
e) Glncel Kira Kontrati
f) Dilekce, varsa Vekaletname

4 Mesafe Uygunluk Yazisi

Miuracaat evraklarinin tam olmasi
durumunda guln igerisinde igslem yapilir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildidi halde, hizmetin belirtilen slrede
tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri

Isim : Ruhsat ve Denetim Mudurlagu isim : Ruhsat ve Denetim Mudurlugu

Unvan : Memur Unvan : Ruhsat ve Denetim Muduru

Adres : Déseme Mahallesi Turhan Cemal Adres : Déseme Mahallesi Turhan Cemal
Beriker Bulvari No:57 Beriker Bulvari No:57

Tel : 444 01 91/2902-2912 Tel : 444 01 91/ 2902-2912

Faks : Faks :

E-Posta : ruhsatdenetim@seyhan.bel.tr E-Posta : ruhsatdenetim@seyhan.bel.tr
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SEYHAN
' BELEDIYESI

O

. ~_T.C.SEYHAN BELEDIYESI
SAGLIK iSLERI MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG SURE)

SIRA VATANDASA SUNULAN

NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

1.Kimlik Fotokopisi 2. Malzeme Raporu 3.

1 Medikal Malzeme Destegi ikametgah Adresi 10 Gun

2 Evde Bakim Hizmetleri 1.Ikametgah Adresi 2.Evde Fizik Tedavi Uygunluk 5 Giin
Raporu

3 Diyetisyen hizmeti 1.Kimlik Fotokopisi 2.ikametgah Adresi 10 Gln

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen slrede
tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ik Miiracaat Yeri _ ikinci Miiracaat Yeri _

Isim : Saglik Isleri MudurlGga Isim : Saglik Isleri Mudurlaga

Unvan : Memur Unvan : Saglik isleri Miidirii

Adres ¢ Meydan mh. Bakimyurdu cd. Adres : Meydan mh. Bakimyurdu cd.
NO:171/301 K:1 No:171/301 K:1

Tel 1 444 0191/4206 Tel : 444 0 191/ 4201

Faks : Faks :

E-Posta :  ebcanturk@seyhan.bel.tr E-Posta : emenendizlioglu@seyhan.bel.tr
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SEYHAN
' BELEDIYESI

O

T.C. SEYHAN BELEDIYESI

SOSYAL HiZMETLER MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA VATANDASA SUNULAN ; ; HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER (EN GEC SURE)
. TR Yemek Yardimina Sartlarin Uygun
1 i:ﬂ'e\(eH'i':er‘g:t'i" Vatandaslara Sicak 12-KIE"r111“2IIIi3I”?%IIeonr Bilgisi Oldugunun Tespit Edilmesi Halinde Ve
-=Ng P 9 Basvuru Yogunluguna Gore 1 Hafta
2 Camasirhane Hizmetleri Kimlik Bilgileri Ayni Gln
. . 1.Dogum Raporu .
3 Hosgeldin Bebek Paketi 2 Kimlik Bilgileri Ayni Gun
4 Taziye Paketi Ve Diger Hizmetler Kimlik bilgileri Ayni Giin
5 Cenaze Yemegi Kimlik bilgileri Ayni Gln
TR Sartlarin Uygunlugu Ve Basvuru
6 Kiyafet Yardimi Kimlik bilgileri Yogunluguna Gére 1 Ay

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen slrede
tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

isim
Unvan
Adres

Tel
Faks
E-Posta

ikinci Miiracaat Yeri

Sosyal Hizmetler Mudiirligi isim

Memur Unvan

Déseme Mahallesi Turhan Cemal Adres

Beriker Bulvari No:57

032243274 74 Tel
Faks

sosyalyardim@seyhan.bel.tr E-Posta
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Sosyal Hizmetler MUdarlagu
Sosyal Hizmetler Mudurt
Déseme Mahallesi Turhan Cemal
Beriker Bulvari No:57
03224327474

sosyalyardim@seyhan.bel.tr




SEYHAN
' BELEDIYESI

O

o ~_T.C. SEYHAN BELEDIYESI
TEMIZLiK iSLERi MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA VATANDASA SUNULAN ; ; HIiZMETIN TAMAMLANMA SURESI

NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER (EN GEC SURE)

1 Moloz Kaldirma Talebi Moloz Kal_d_lrma_U_cre_t Dekontu, Aglk Adres, T.C. Kimlik 10 giin
No ve lletisim Bilgileri Bulunan Dilekge

2 ibadethane Temizligi Talebi Aglk Adres, T.C. Kimlik No ve lletisim Bilgileri Bulunan 7 giin
Dilekce

3 Konteyner Talebi gﬁlekké:res, T.C. Kimlik No ve lletisim Bilgileri Bulunan 7 Giin (Stokta Olmas Halinde)

4 Yeralti Cop Konteyneri Kapatma Talebi Aclk Adres, T.C. Kimlik No ve iletisim Bilgileri Bulunan 7 GUn (Yerine Konulacak Konteynerin
Dilekge Stokta Olmasi Halinde)

Acik Adres, T.C. Kimlik No ve iletisim Bilgileri Bulunan

5 Konteyner Yer Degigikligi Talebi Dilekge 3 Gin

6 Sokak Temizligi Talebi Aglk Adres, T.C. Kimlik No ve lletisim Bilgileri Bulunan 2 Giin
Dilekce

7 | Moloz Kaldirma Ucreti ladesi Talebi 1. Odeme Dekontu 10 Giin
2. Dilekce

8 Sokak Sulama Talebi 1. Dilekge 2 Gln

9 Supurge Araci Talebi 1. Dilekge 2 Gin

10 Cop Konteyneri Tamir Tadilat Talebi 1. Dilekge 2 Gin

1 Buharl Yikama Araci Talebi 1. Dilekge 2 Gin
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Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basgvuru eksiksiz belge ile yapildidi halde, hizmetin belirtilen slrede

tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : Seyhan ilge Belediyesi ikinci Miiracaat Yeri
isim : Evrak Kayit Birimi isim

Unvan : Memur Unvan

Adres : Adres

Tel : 444 0 191 Tel

Faks : Faks

E-Posta : halkmasasi@seyhan.bel.tr E-Posta
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Temizlik isleri Mudurligi

Koordinatorlik
Yesioba Mh. 46069 Sk. No:1 Seyhan

0549 310 02 67
0322 428 02 69
temizlik@seyhan.bel.tr



SEYHAN
' BELEDIYESI

O

T.C. SEYHAN BELEDIYESI

VETERINER iSLERI MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA VATANDASA SUNULAN - HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER (EN GEC SURE)
1 Sokak Kedilerinin Kisirlastirilmasi Taahhiitname 1iS GUNU
2 Sokak Kopeklerinin Yakalanmasi Cimer-Ulakbel 2 IS GUNU
3 Ulakbel Sikayet Talep Hattl Mesaj 3 iS GUNU
Cimer Talep Sikayet Dilekce 7 1S GUnii

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildidi halde, hizmetin belirtilen slrede
tamamlanmamasi durumunda ilk maracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

isim

Unvan
Adres

Tel
Faks
E-Posta

ikinci Miiracaat Yeri

VETERINER ISLERI MUDURLUGU isim

Memur Unvan

MEHMET AKIH ERSOY CADDESI Adres

NO:217/B SEYHAN

444 01 91/3 Tel
Faks

veterinerisleri@seyhan.bel.tr E-Posta
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Veteriner igleri Mudirltgi

Midiir _ _
MEHMET AKIH ERSOY CADDESI
NO:217/B SEYHAN

444 01 91/3

veterinerisleri@seyhan.bel.tr




SEYHAN
' BELEDIYESI

O

T.C. SEYHAN BELEDIYESI

YAPI KONTROL MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA VATANDASA SUNULAN ; ; HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER (EN GEC SURE)
1 Kacak insaat Kontrolii Dilekge 30 Giun
Yikim izni Verilmesi
2 (Riskli, Kacak, Metruk, Gecekondu Vb. Dilekge 3 Gin
Yapillar)
3 Fen Vizesi Dilekge 2 Gun
Metruk Bina Dilekge 30 Gun
5 Asansor Kontrol Dilekce 7 Gun

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilimesi veya bagvuru eksiksiz belge ile

tamamlanmamasi durumunda ilk maracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

isim
Unvan
Adres
Tel

Faks
E-Posta

ikinci Miiracaat Yeri

Yapi Kontrol Mudurligi isim

Memur Unvan

Déseme Mah. Turhan Cemal Beriker Adres

Bulv. No:57 Seyhan/ADANA

0322 432 7474 /2804 Tel
Faks

yapikontrol@seyhan.bel.tr E-Posta
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yapildigi halde, hizmetin belirtilen surede

Yap! Kontrol Mudurlagu

Yapi Kontrol Mudurt

Déseme Mah. Turhan Cemal Beriker
Bulv. No:57 Seyhan/ADANA

0322 432 74 74/2805

yapikontrol@seyhan.bel.tr



SEYHAN
' BELEDIYESI

O

T.C. SEYHAN BELEDIYESI

ZABITA MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA VATANDASA SUNULAN ; ; HIiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER (EN GEC SURE)
Seyyar esnaf ve kaldirim isgalinin énlenmesi ile -Dilekge (adres ve sikayet konusunu tam verilmesi) .

1 A -Telefon 1 Gdn
ilgili sikayet
2 C_imer, Ulakbel,Halk Masa tzerinden yapilan Adres ve sikayet konusunun tam verilmesi 30 giin
sikayetler
153, Seyhan iletisim Merkezi (izerinden yapilan . . ) ..
3 §ikayet|gr ® “ Heer yap! Adres ve sikayet konusunun tam verilmesi 1gun
Sehirlesme ve gevre kirliliginin (Yasaklanan . ‘ .
4 bélgelerde kiigikbas-biiyiikbas hayvanlar) 'I[3|Iekge.;/e Tglefon Ihbari(adres ve sikayet konusunu 7 giin
onlenmesi ile ilgili sikayetler am verilmesi)
) N o Dilekce ve Telefon ihbari(adres ve sikayet konusunu
5 Dilencilerin énlenmesiyle ilgili calismalar tam verilmesi) 1 giin
-Dilekge (adres ve sikayet konusunun tam verilmesi)
6 Kacgak ingaat ve barakalara yonelik sikayetler -Telefon 7 qi
gln
7  |Ruhsatsiz faaliyet gosteren umuma acik isyerleri| pjjekce ve Telefon ihbari(adres ve sikayet konusunu 1 giin

ile ilgili sikayet

tam verilmesi)
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. . : : .| Dilekge ve Telefon ihbari(adres ve sikayet konusunu
8 Ruhsatg!z f:aallllye.t gOsteren sihhi ve gayri sihhi tam verilmesi) 1 giin
igyerleri ile ilgili sikayet
Belediyemiz yetki ve sorumlulugunda bulunan _ _ _
9 ruhsatli isyerlerinin konulari disinda faaliyet -Dilekge (acik adres verilmesi) 1 glin
géstermeleri ile ilgili sikayetler -Telefon
10 Se[nt pazarlanmn_d(_l_zen ve intizaminin -Dilekge (acik adres verilmesi) 1 giin
saglanmasiyla ile ilgili sikayet _Telefon
1 Kurban Bayramlarinda belirlenen yerler disinda |-Dilekce (agik adres verilmesi) _
kurban kesimi ile ilgili sikayet -Telefon Bayram Siresi Igerisinde Ayni Gin
Mudahale
Hurda kagit ¢op toplayicilari ve birikmis
hurdalar ile ilgili sikayet -Dilek¢e (acik adres verilmesi) 1 gin
12 -Telefon
13 EYP (El Yapimi Patlayicilar) Kacak tiplerin -Dilekce (acik adres verilmesi) Ayni Giin icerisinde ilgili Kurulusa
onlenmesiyle ilgili sikayet -Telefon Bildirim
17 isyerlerinin kapanis ve agilis saatleriyle ilgili -Dilekge (agik adres verilmesi)
sikayet -Telefon 1 gln

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen strede
tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.
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ilk Miiracaat Yeri
Isim

Unvan

Adres

Tel
Faks
E-Posta

Seyhan Belediyesi iletisim Hatti

Memur

Déseme Mahallesi T.Cemal Beriker
Bulv. No:57

444 0 191

seyhanzabita@seyhan.bel.tr
zabita@seyhan.bel.tr

ikinci Miiracaat Yeri
Isim
Unvan

Adres

Tel

45

Faks
E-Posta

Merkez Karakol

Zabita Maduru

Sucuzade Mahallesi 30029 Sokak
No:16 Seyhan/Adana

0322 432 43 74

seyhanzabita@seyhan.bel.tr
zabita@seyhan.bel.tr
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