
Инструкция по эксплуатации 
Загрузка видео файла на платформу 

 

AiGenda поддерживает 4 способа загрузки новой встречи на платформу: 

1. Загрузка нового файла со встречей; 
2. Подключение AiGenda Bot ко встрече в Google Meet; 
3. Подключение AiGenda Bot ко встрече в Zoom. 
4. Подключение AiGenda Bot ко встрече в Telemost. 

Загрузка файла  

 

Для загрузки файла необходимо перетащить его в окошко загрузки либо выбрать из 
файлов на компьютере. 

Подключение ассистента ко встрече 

  

Подключение ассистента в Google Meet и в Zoom работает по одинаковому принципу. Для 
подключения необходимо запустить вашу встречу, затем вставить ссылку на встречу в 
окошко и нажать на кнопку «Отправить» (кнопка становится активной при наличии 
ссылки). После этого AiGenda Bot подключится ко встрече как дополнительный участник и 
начнет запись автоматически сразу после подключения.  

Важно: на аккаунте на данный момент поддерживается запись только одной встречи 
параллельно.  

 



 

Результат обработки встречи 

После загрузки видео на платформу AiGenda обрабатывает файл и отображает результат 
на платформе. Встречу можно добавить в «Избранное», нажав на звездочку рядом с 
названием. Детали встречи можно посмотреть, нажав на нужную запись в списке на 
платформе. В деталях представлено 3 раздела: протокол, конспект и диалог. 

Видео файл и перечень участников доступны из любого раздела. 

Протокол 

 

Протокол содержит основную информацию о встрече.  Результат учитывает все тематики 
встречи и агрегирует информацию, объединяя ее в логические разделы и ключевые 
мысли в каждом из них. 

Конспект 

Раздел записи включает в себя сам краткое содержание и задачи по каждому блоку 
обсуждения. 

 



Каждый такой блок содержит описание, что в нем обсуждалось, а также список задач. 
При нажатии на время рядом с названием блока, видео начнет проигрываться с этого 
момента (при необходимости пересмотреть отдельный фрагмент обсуждения). 

  

Для того, чтобы поделиться результатами встречи с людьми, которые не имеют доступ к 
платформе можно нажать на иконку в правом верхнем углу страницы и скопировать 
появившуюся ссылку.  

 

Конспект можно скачать в формате PDF. В файле будет представлено краткое 
содержание, задачи по встрече и разделение на блоки.  

 

 

Название встречи можно отредактировать при нажатии на текст или на иконку рядом с 
названием. Новое название сохранится при нажатии на галочку или клике на Enter. 

Диалог 

 



Раздел с диалогом содержит полный транскрипт встречи. Для удобства навигации 
транскрипт разделен на те же самые блоки, что и в разделе записи. При нажатии на 
название блока, раскрывается транскрипт диалога для него. 

 

Транскрипцию можно скачать в формате TXT. 

 


